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План работы

муниципального бюджетного общеобразовательного

учреждения «Гимназия № 1»
г. Липецка

на 2017-2018 учебный год
	№

п/п
	Содержание работы
	Ответственные
	Выход информации
	Выполнение
	
	
	
	

	
	Август
	
	
	
	
	
	
	

	1.1

1.2
	Участие в городской августовской конференции педагогических работников «Действия в интересах детей: новые стратегии, прежние ценности»
30.08.2017
 «Итоги, перспективы и целевые ориентиры развития гимназии»:
- анализ работы педагогического коллектива в 2016-2017 учебном году; 

- основные направления развития гимназии в 2017-2018 учебном году;
- обсуждение изменений в ООП на 2017-2018 учебный год;

- согласование плана работы гимназии  на 2017-2018 учебный год;

- обсуждение итогов самообследования гимназии за 2016-2017 учебный год;

-о ликвидации академической задолженности обучающимися за 2016-2017 учебный год
	Цопа В.М.

Мязина О.И.

Цопа В.М.

Мязина О.И.


	ПС


	
	
	
	
	

	1.3
	29.08.2017

«Единые требования к подготовке рабочих программ, к оформлению документации гимназии»
	Мязина О.И.
Ростовцева С.В.
Иванова О.В.
	АС


	
	
	
	
	

	2.1
	Работа с педагогами по формированию пакета элективных курсов на 2017-2018 учебный год
	Мязина  О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	2.2
	Подготовка публичного доклада гимназии


	Мязина О.И.
	доклад
	
	
	
	
	

	2.3
	Подготовка отчета по самообследованию образовательной организации
	Мязина О.И.
	отчет
	
	
	
	
	

	2.4
	О комплектовании гимназии педкадрами


	Цопа В.М.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.5
	Комплектование  1, 10 классов
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	СД

приказы
	
	
	
	
	

	2.6
	Составление  расписания
	Иванова О.В.
	расписание
	
	
	
	
	

	2.7
	Обеспечение учащихся учебниками
	Полухина Т.П.

Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	2.8
	Оформление уголка нормативно-правовой документации
	Иванова О.В.
	уголок
	
	
	
	
	

	2.9
	О внесении изменений и дополнений в основные образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования
	Мязина О.И.
Ростовцева С.В.


	приказ
	
	
	
	
	

	2.10
	Подготовка документации для сдачи отчета ОШ-1 и тарификации
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	6.1
	Заседание научно-методического совета «Согласование рабочих программ учителей-предметников»
	Мязина О.И.


	протокол
	
	
	
	
	

	6.2
	Заседание методических кафедр

«Рассмотрение рабочих программ учителей-предметников. Планирование работы на 2017-2018 учебный год»
	Мязина О.И.

Руководители кафедр
	заседание методических кафедр
	
	
	
	
	

	6.3
	Составление графика курсовой подготовки учителей на 2017-2018 учебный год
	Мязина О.И.
	график
	
	
	
	
	

	6.4
	Консультации по составлению рабочих программ
	Мязина О.И.

Ростовцева С.В.
	консультации
	
	
	
	
	

	6.5
	Об утверждении планов воспитательной работы 
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	6.6
	О внесении изменений в Дополнительную образовательную программу 
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	6.7
	Об утверждении программ внеурочной деятельности
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	7.1
	Внесение расписания в электронный журнал
	Иванова О.В.
	электронный журнал
	
	
	
	
	

	7.2
	Выпуск гимназической газеты «Мы»


	Мязина О.И.
	газета
	
	
	
	
	

	8.1
	Обеспечение санитарно-гигиенического режима работы гимназии
	Цопа В.М.
	СД
	
	
	
	
	

	9.1
	Преемственность в обучении. 

Индивидуальная работа с педагогами-предметниками 5- х классов
	Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.2
	Предоставление на кафедры информации по предметно-успешным и одаренным учащимся

	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	списки
	
	
	
	
	

	10.1
	Уточнение списков педагогических работников, выходящих на аттестацию 
	Мязина О.И.


	список, график
	
	
	
	
	

	10.2
	Подготовка пакета документов «Аттестация педагогических работников»

	Мязина О.И.
	электронная папка
	
	
	
	
	

	12.1
	Индивидуальная работа с родителями
	классные  руководители
	беседы
	
	
	
	
	

	12.2
	Собрание с родителями первоклассников «Права и обязанности участников образовательных отношений в части формирования и реализации ООП НОО»
	Ростовцева С.В.

учителя 1-х классов
	СД
	
	
	
	
	

	12.3
	Родительская конференция « Роль родителей в психологическом сопровождении детей на этапе перехода с уровня дошкольного образования на начальное общее образование» (группы, обучающиеся по дополнительной образовательной программе «Игралочка»)
	Ростовцева С.В.

Полякова Е.В.


	протокол
	
	
	
	
	

	12.4
	Заседание Управляющего совета
	Цопа В.М.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.5
	Заключение договоров с родителями в рамках платных образовательных услуг (обучение детей  по дополнительным образовательным программам)
	Ростовцева С.В.

Мязина О.И.

Рыжкова Н.Н.
	договоры
	
	
	
	
	

	13.1
	Прием  учебных кабинетов и обеспечение хозяйственным оборудованием к новому учебному году
	Пашинцев М.В.
	акт
	
	
	
	
	

	13.2
	Приобретение, хранение, использование гимназического имущества
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	13.3
	О работе по сохранности здания и противопожарной безопасности
	Пашинцев М.В.
	Приказ


	
	
	
	
	

	
	Сентябрь
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	07.09.2017г.

1.1. «Итоги первых дней занятий. Организация образовательной деятельности»
1.2. «Инструктаж по охране труда с участниками образовательных отношений»
	Цопа В.М.

Ростовцева С.В.
	АС
	
	
	
	
	

	1.2
	14.09.2017 г.

1.1. «Задачи и основные направления деятельности методической службы на 2017-2018 учебный год»
1.2.«Об участии в школьном этапе всероссийской олимпиады школьников в 2017-2018 учебном году»
	Мязина О.И.
Мязина О.И.
	МС


	
	
	
	
	

	1.3
	21.09.2017 г.

1.1. «Состояние документации     в   гимназии»
1.2. «Выполнение правил и норм ОТ работниками  гимназии и    обучающимися»
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	АС


	
	
	
	
	

	1.4
	28.09.2017 г.
1.1. «Организация работы гимназии по профилактике правонарушений, экстремизма и пропаганде здорового образа жизни. Работа педагогического коллектива по профилактике ДДТТ»
1.2. «Городские воспитательные акции как средство повышения эффективности воспитательной деятельности»
	Рыжкова Н.Н.
	АС


	
	
	
	
	

	1.5
	Торжественная линейка, посвященная Дню знаний
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.1
	Составление отчета  ОО-1
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	отчёт
	
	
	
	
	

	2.2
	Отчет по движению учащихся за лето 2017г. 

о детях, обучающихся на дому
	Иванова О.В.
	отчёт
	
	
	
	
	

	2.3
	Отчет о детях-инвалидах
	Ростовцева С.В.
	отчёт
	
	
	
	
	

	2.4
	Отчет о распределении  учащихся по группам здоровья и физкультурным группам
	Ростовцева С.В.
	отчёт
	
	
	
	
	

	2.5
	Составление тарификационных списков
	Ростовцева С.В.
	тарификация
	
	
	
	
	

	2.6
	О распределении учебной нагрузки
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.7
	Об организации  обучения по дополнительной образовательной программе в рамках платных  образовательных услуг
	Мязина О.И. Ростовцева С.В.

Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.8
	Об учете детей в возрасте от 6 до 15 лет, проживающих в микрорайоне
	Ростовцева С.В.


	приказ
	
	
	
	
	

	2.9
	Информация о трудоустройстве выпускников

 9-х,  11-х классов
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	2.10
	Об организации работы специальных медицинских групп для занятий физической культурой
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.11
	Утверждение графика контрольных работ
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.12
	Об организации питания учащихся


	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.13
	Об организации обучения  по  ГО  постоянного состава работников гимназии
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.14
	Об организации  проектной и исследовательской деятельности в гимназии
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.15
	Организация дополнительного образования
	Рыжкова Н.Н.
	приказ, презентация
	
	
	
	
	

	2.16
	Об организации работы ПСЦ «Сопровождение», ГПД, логопедических групп 
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.17
	О формировании состава Совета профилактики, Наркопоста, Службы примирения
	Рыжкова Н.Н.
	приказ


	
	
	
	
	

	2.18
	Учет семей:

· многодетных;

· малообеспеченных;

· находящихся в социально – опасном положении
	Иванова О.В.

Рыжкова Н.Н.
	списки
	
	
	
	
	

	2.19
	Учет детей:

· инвалидов;

· имеющих хронические заболевания;

· находящихся под опекой и на попечительстве;

· находящихся в социально – опасном положении
	Ростовцева С.В.

Рыжкова Н.Н.
	списки
	
	
	
	
	

	2.20
	О назначении ответственного за эксплуатацию здания
	Пашинцев М.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.21
	О назначении  инспектора по охране прав детства 
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.22
	О назначении ответственного за работу по профилактике ДДТТ, профилактике безнадзорности и правонарушений
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.23
	О назначении классных руководителей
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.24
	О назначении заведующих музеями
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.25
	Об организации работы НОУ «Энтелехия»
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.26
	О назначении руководителей кафедр
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.27
	О составе  научно-методического совета
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.28
	Об организации обучения на дому
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.29
	Об организации работы редколлегии гимназической газеты «Мы»
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	2.30
	Об утверждении штатного расписания
	Тимошевская Е.А.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.31
	Информация о предоставлении муниципальных услуг в электронной форме 
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	2.32
	Организация участия в городской воспитательной акции
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.33
	Об участии в школьном этапе всероссийской олимпиады школьников
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.1
	Об организации работы с учащимися по индивидуальным программам (подготовка к предметным олимпиадам)
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.2
	Классно-обобщающий контроль 

 5-х классов
	Ростовцева С.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.3
	Тематический контроль:

5 кл. – русский язык, математика
	Мязина О.И.

Иванова О.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.4
	Проверка рабочих программ учителей-предметников
	Мязина О.И.

Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.5
	Проверка планов воспитательной работы
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.6
	Проверка программ внеурочной деятельности, рабочих программ и журналов педагогов дополнительного образования
	Рыжкова Н.Н.


	приказ
	
	
	
	
	

	3.7
	Проверка индивидуальных карт занятости
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.8
	Проверка документации по работе с семьями и учащимися, в отношении которых ведётся ИПР, находящимися под опекой и на попечительстве
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.9
	Проверка оформления классных журналов 1-11 классов, журналов  обучающихся на дому

	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	АС
	
	
	
	
	

	3.10
	Проверка личных дел учащихся 

1-11 классов
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	АС
	
	
	
	
	

	3.11
	Оформление дневников учащихся 3-11 классов
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	АС
	
	
	
	
	

	3.12
	Проверка документации кафедр

	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.13
	Проверка журналов специальных медицинских групп
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.14
	Проверка журналов ГПД, логопедических групп
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.15
	Проверка журналов по охране труда в травмоопасных кабинетах
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.16
	Проверка тетрадей в 5-х классах:

· по русскому языку

· по математике
	Мязина О.И.

Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.17
	Посещение уроков. Цели посещения:
адаптация учащихся 1,5-х классов (создание условий для обучения, соответствие методики урока требованиям ФГОС НОО и ООО; единство требований учителей, работающих в 5-х классах);

организация повторения учебного материала;

методика проведения уроков молодыми и вновь прибывшими специалистами;

диагностика и мониторинг
	Администрация


	СД
	
	
	
	
	

	3.18
	Посещение занятий дополнительного образования и внеурочной деятельности. 

Цели посещения:

-содержание и методика проведения мероприятий
	Рыжкова Н.Н.
	справка
	
	
	
	
	

	3.19
	Проверка заполнения электронного журнала 
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.20
	О работе педколлектива по профилактике ДДТТ
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.21
	О проведении и итогах целевого профилактического мероприятия «Внимание – дети»!
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.22
	Об изучении правил дорожной безопасности
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.23
	Контроль  организации  курсовой подготовки учителей
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.24
	Контроль   деятельности методических кафедр
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.25
	 Контроль своевременного прохождения флюорографии сотрудниками гимназии
	Иванова О.В.
	СД

списки
	
	
	
	
	

	3.26
	Выполнение правил внутреннего распорядка гимназии:

дежурство учителей;

посещаемость учащихся;

внешний вид учащихся
	Администрация
	АС
	
	
	
	
	

	4.1
	Инструктаж по ведению классных журналов
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	4.2
	Утверждение перечня реферативных работ
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	5.1
	 Посещение гимназистами областного центра дополнительного образования «Стратегия» 
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	5.2
	Организация   исследовательской деятельности  учащихся
	Мязина О.И.
	план
	
	
	
	
	

	5.3
	Формирование органов ученического самоуправления гимназии и классных коллективов. Выборы Совета гимназистов, Совета объединений «Подсолнушки», «Радуга», клуба «Встреча»
	Рыжкова Н.Н.
	собрание учащихся,

приказ
	
	
	
	
	

	5.4
	КТД «Посвящение первоклассников в гимназисты»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.5
	КТД «День дублера»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.6.
	Гимназический этап городского конкурса «Дорога глазами детей»
	Рыжкова Н.Н.
	выставка
	
	
	
	
	

	6.1
	Работа с молодыми специалистами:

утверждение учителей-наставников;

инструктаж по работе с гимназической документацией
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	6.2
	Заседание научно-методического совета
	Мязина О.И.
	протокол
	
	
	
	
	

	6.3
	Организация работы педагогических мастерских
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	7.1
	Внесение сведений об учениках 1-х классов в базу данных
	Ростовцева С.В.
	сведения
	
	
	
	
	

	7.2
	Проверка базы данных по учащимся
	Иванова О.В.
	списки
	
	
	
	
	

	7.3
	Внесение в базу данных сведений о семьях и учащихся, состоящих на внутригимназическом учете, находящихся под опекой и на попечительстве
	Рыжкова Н.Н.


	списки
	
	
	
	
	

	7.4
	Проверка групп по изучению иностранного языка
	Ростовцева С.В.
	списки
	
	
	
	
	

	7.5
	Проверка групп по изучению информатики

	Иванова О.В.
	списки
	
	
	
	
	

	7.6
	Проверка списков учащихся спецмедгрупп
	Ростовцева С.В.
	приказ

списки
	
	
	
	
	

	7.7
	Выпуск гимназической газеты «Мы»

	Мязина О.И.
	газета
	
	
	
	
	

	7.8
	Участие в городской  Интернет-акции «Поздравь любимого учителя»
	Мязина О.И.

Рыжкова Н.Н.
	акция
	
	
	
	
	

	7.9
	Внесение изменений в базу данных по стажу и нагрузке учителей
	Ростовцева С.В.
	сведения
	
	
	
	
	

	8.1
	 Выполнение санитарно-гигиенических норм в образовательной деятельности
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	8.2
	Организация работы инструкторов по проведению физкультминуток
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.1
	Об организации работы ПСЦ «Сопровождение»
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	приказ
	9.1
	
	
	
	

	9.2
	Формирование групп для коррекционно-развивающей работы специалистами ПСЦ «Сопровождение»
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	9.2
	
	
	
	

	9.3
	Подготовка информационно-аналитического материала по преемственности с ДОУ 
	Полякова Е.В.
	СД
	9.3
	
	
	
	

	9.4
	Уточнение базы данных по социальным позициям семей вновь прибывших обучающихся
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	ИАЦ
	9.4
	
	
	
	

	9.5.
	Диагностика вновь прибывших обучающихся
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	ИАЦ
	9.5.
	
	
	
	

	9.6
	Подготовка информационно-диагностического материала по юношам  (совместная работа с городским  военкоматом)
	Пономарева Я.В.
	приказ
	9.6
	
	
	
	

	9.7
	Соцопрос родителей детей, поступивших в гимназию в 2017-2018 учебном году
	Полякова Е.В.
	СД


	9.7
	
	
	
	

	9.8
	Диагностика учащихся 1-х классов

(оценка сформированности универсальных учебных действий и развития личностных результатов)
	Полякова Е.В.
	СД
	9.8
	
	
	
	

	9.9
	Составление социального паспорта гимназии
	Пономарева Я.В.
	СД
	9.9
	
	
	
	

	10.1
	Составление графика отчётов аттестуемых учителей
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	10.2
	Публичные отчеты учителей, выходящих на аттестацию
	Мязина О.И.
	отчеты
	
	
	
	
	

	11.1
	Проведение инструктажа при приеме на работу, контроль  наличия положительного заключения медицинского учреждения
	Цопа В.М.


	инструктаж
	
	
	
	
	

	11.2
	Проведение инструктажа по охране труда с педагогами
	Ростовцева С.В.
	приказ

инструктаж
	
	
	
	
	

	11.3
	Проверка оборудования рабочих мест, условий и охраны труда на рабочих местах
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	11.4
	О работе по соблюдению требований пожарной безопасности
	Пашинцев М.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	11.5
	Работа по электрообеспеченности гимназии


	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	11.6
	Проведение вводного инструктажа, инструктажа на рабочем месте с учащимися
	Ростовцева С.В.
	инструктаж
	
	
	
	
	

	11.7
	Контроль проведения вводного инструктажа с учащимися
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	11.8
	Отчет о состоянии условий и работы в области ОТ
	Ростовцева С.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	12.1
	Заключение договоров с родителями в рамках платных образовательных услуг (обучение детей по дополнительной образовательной программе)
	Ростовцева С.В.

Мязина О.И.

Рыжкова Н.Н.
	договоры
	
	
	
	
	

	12.2
	Общегимназическое родительское собрание «Основные направления развития гимназии и принципы их реализации в 2017-2018 учебном году. Итоги образовательной деятельности гимназии в 2016-2017 учебном году»

	Цопа В.М.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.3
	Родительские собрания в 1-4, 9, 11 классах  по организации платных образовательных услуг

	Ростовцева С.В.

Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	12.4
	Родительский клуб «Вместе» «Психологическая готовность к школе» 
(1 классы), «Выполняем домашнее задание» 
(2 классы), «Преемственность в обучении» 
(5 классы)
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.5
	Заседание Попечительского совета


	Цопа В.М.
	протокол
	
	
	
	
	

	13.1
	Приобретение оборудования


	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	13.2 
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм


	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	13.3
	Уборка территории

	Пашинцев М.В.
	СД

	
	
	
	
	

	
	Октябрь
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	12.10.2017  г.
Единый классный час

 «Человек среди людей. Умеем ли  мы общаться?» (проблемы речевой культуры, общения в семье и делового общения, правила этикета)
	Рыжкова Н.Н.


	Классные часы
	
	
	
	
	

	1.2
	19.10.2017г.

 «Диагностика предварительных итогов образовательной деятельности»
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	АС
	
	
	
	
	

	1.3
	26.10.2017г.

«Требования, предъявляемые к современному уроку»
	Мязина О.И.

	МС
	
	
	
	
	

	2.1
	Участие в школьном  этапе всероссийской  олимпиады школьников 2017-2018 учебного года
	Мязина О.И.
	протоколы
	
	
	
	
	

	2.2
	Подготовка отчёта  РИК
	Мязина О.И.
	отчёт
	
	
	
	
	

	3.1
	Тематический контроль:

  русский яз. –  9, 11 кл.

  математика – 9, 11 кл.

  музыка- 7 кл.

 
	Мязина О.И.

Иванова О.В.

Ростовцева С.В.


	приказы
	
	
	
	
	

	3.2
	Проверка тетрадей:

  русский яз. –  9, 11 кл.

  математика – 9, 11 кл.

  музыка- 7 кл.
	Мязина О.И.

Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.3
	Классно-обобщающий контроль (по результатам диагностики)
	Ростовцева С.В.
Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.4
	Контроль организации работы элективных курсов в 10 классах
	Иванова О.В.

	приказ
	
	
	
	
	

	3.5
	Контроль работы ГПД
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.6
	О повторной проверке оформления классных журналов
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.7
	Проверка выставления отметок в дневники учащихся (литера «А»)
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.8
	Проверка документации платных образовательных услуг
	Мязина  О.И.

Ростовцева С.В.

Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.9
	Посещение уроков. Цели посещения:

организация урока, выполнение единых  требований, оснащение урока средствами обучения;

диагностика и мониторинг;

работа аттестуемых педагогов;

выполнение норм и правил  охраны труда

 на уроках физической культуры;

контроль преподавания курса ОРКСЭ и ОДНКНР
	Администрация
	приказ
	
	
	
	
	

	3.10
	Посещение занятий внеурочной деятельности. Цели посещения:

формирование УУД во внеурочной деятельности (оказание методической помощи)
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	3.11
	Соответствие деятельности гимназии принятым локальным актам
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	3.12
	Проверка классных журналов по предварительным итогам  I четверти, проверка заполнения электронного журнала
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	АС
	
	
	
	
	

	3.13
	Проверка трудовых книжек


	Цопа В.М.
	СД
	
	
	
	
	

	3.14
	Контроль   проведения  занятий с учащимися по индивидуальным программам
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.15
	Составление плана мероприятий по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации в 2017-2018 учебном году
	Иванова О.В.
	план
	
	
	
	
	

	3.16
	Диагностика воспитанности учащихся (по методике Н.П.Капустина)
	Рыжкова Н.Н.
	справка
	
	
	
	
	

	5.1
	Праздник, посвященный Дню учителя
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.2
	КТД «Радужный экспресс»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.3
	Клубный вечер «День рождения клуба «Встреча»
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	5.4
	Конкурс чтецов «Лишь слову жизнь дана…»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.5
	 Реализации проектов познавательной направленности
	Мязина О.И.


	мероприятия
	
	
	
	
	

	5.6
	КТД в рамках городской воспитательной акции
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.7
	Конкурс чтецов «Лишь слову жизнь дана…»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	6.1
	Научное руководство реферативными и исследовательскими работами учащихся
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	6.2
	Участие в муниципальной научно-практической конференции школьников «Путь к успеху»
	Мязина О.И.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	6.3
	Посещение уроков молодых  специалистов и вновь прибывших учителей с целью оказания методической помощи
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	6.4
	Деятельность педагогических мастерских
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	7.1
	Выпуск гимназической газеты «Мы»
	Мязина О.И.
	газета
	
	
	
	
	

	8.1
	Организация углубленного медицинского осмотра обучающихся 
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	8.2
	Выполнение санитарно-эпидемиологических

требований к воздушно-тепловому режиму
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	9.1
	Диагностика личностных результатов учащихся 6 классов (ФГОС)
	Полякова Е.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	9.2
	Диагностика юношей

 9-11 классов. Совместная работа с городским военкоматом
	Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.3
	Изучение адаптации учащихся к учебному процессу 1,5,10 классы (адаптационный период)
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	          приказ
	
	
	
	
	

	9.4
	Круглый стол с классными руководителями 5-11 классов «Профилактическая работа с семьями обучающихся, находящихся в социально неблагоприятных условиях»
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	9.5
	Диагностика учащихся 1-х классов

(оценка сформированности универсальных учебных действий на начало обучения)
	Пономарева Я.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.6
	Диагностика учащихся 2-х классов с нестабильными результатами учебной деятельности
	Полякова Е.В.
	справка
	
	
	
	
	

	9.7
	Совместная работа с педагогами по опосредованной коррекции учащихся (личностные результаты, 6 классы)
	Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.8
	Совместная работа с учителями начальных классов (построение учебного процесса в соответствии с уровнем сформированности УУД)
	Пономарева Я.В. 
	СД
	
	
	
	
	

	9.9
	Диагностика 5-х классов, направленная на определение особенностей статуса обучающихся при переходе на новый уровень образования
	Пономарева Я.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	10.1
	Контроль профессиональной деятельности аттестуемых педагогов
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	10.2
	Публичные отчеты учителей, выходящих на аттестацию
	Мязина О.И.
	отчеты
	
	
	
	
	

	11.1
	Проверка кабинетов (наличие инструкций по ОТ, аптечек, маркировки розеток, актов- разрешений)
	Ростовцева С.В.


	СД
	
	
	
	
	

	11.2
	Наличие акта проверки заземляющих устройств, отопления,  проверка электрообеспеченности
	Пашинцев М.В..
	акт
	
	
	
	
	

	12.1
	Индивидуальная работа с родителями  
	Кл. руководители
	беседы
	
	
	
	
	

	12.2
	Заседание Совета профилактики


	Полякова Е.В.

Рыжкова Н.Н.
	протокол
	
	
	
	
	

	13.1
	Отчет об использовании  бюджетных средств в III  квартале 2017г.


	Тимошевская Е.А.
	отчет
	
	
	
	
	

	13.2
	О выплате премий в III квартале 2017 г.


	Цопа В.М.
	приказ
	
	
	
	
	

	13.3
	 Создание комиссии по проведению инвентаризации
	Пашинцев М.В.

Тимошевская Е.А.
	приказ
	
	
	
	
	

	13.4
	Уборка территории
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	13.5
	Соблюдение теплового режима
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	
	Ноябрь
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	02.11.2017 г.
Единый методический день
Педагогическая мастерская «Методика и технологии современного урока». Открытые уроки
	Мязина О.И.


	МД
	
	
	
	
	

	1.2
	10.11.2017 г.
1.1.«Реализация здоровьесберегающих образовательных технологий в деятельности гимназии»

1.2 «Анализ итогов образовательной деятельности в 1 четверти 2017-2018 учебного года»

10.11.2017 г.
«Преемственность в обучении и воспитании учащихся при переходе на новый уровень образования»
	Ростовцева С.В.
Иванова О.В.
Полякова Е.В.
	ПС
АС
	
	
	
	
	

	1.3
	16.11. 2017 г.

Единый классный час
«Здоровье – высшая ценность человеческой жизни»
	Рыжкова Н.Н.
	Классные часы
	
	
	
	
	

	1.4
	23.11. 2017 г.

1.1.«Обеспечение доступности качественного образования»

1.2. «Взаимодействие с родителями – неотъемлемая часть деятельности образовательной организации»
	Цопа В.М.


	АС
	
	
	
	
	

	1.5
	30.11. 2017 г.

«Оценка эффективности воспитательной деятельности классного руководителя»
	Рыжкова Н.Н.
	АС
	
	
	
	
	

	2.1
	Итоги образовательной деятельности  

I четверти
	Администрация
	приказы
	
	
	
	
	

	2.2
	День науки (кафедра начальных классов)
	Мязина  О.И.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	2.3
	Участие в муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников
	Мязина  О.И.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.1
	Проверка классных журналов, электронного журнала, журналов  элективных курсов и дополнительного образования по итогам I четверти 
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.

Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.2
	Проверка дневников учащихся по итогам I четверти
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.3
	О  выполнении учебных программ по итогам I четверти
	Иванова О.В.


	приказ
	
	
	
	
	

	3.4
	Посещение уроков. Цели посещения:

-  формы урока и методы, направленные на достижение предметных, метапредметных и личностных результатов обучения;

-  работа аттестуемых учителей;

- диагностика и мониторинг;

- соблюдение правил охраны труда на уроках технологии;

- применение информационных технологий в образовательной деятельности
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	3.5
	Посещение внеклассных мероприятий. Цели посещения:

- элементы творчества классных руководителей при подготовке мероприятия;

- соответствие тематики мероприятий целям и задачам воспитательной работы
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	3.6
	Тематический контроль:

         биология - 6 кл.
        физика/математика -10А

        русский язык -10Б
        русский – 3кл.

        окружающий мир– 4 кл.
        искусство -8 кл.

        технология -5 кл
	Иванова О.В.
Мязина О.И.
Ростовцева С.В.
Цопа В.М.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.7
	Проверка тетрадей:

        биология - 6 кл.
        физика/математика -10А

        русский язык -10Б
        русский – 3кл.

        окружающий мир– 4 кл.
        искусство -8 кл.

        технология -5 кл
	Иванова О.В.
Мязина О.И.
Ростовцева С.В.
Цопа В.М.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.8
	Классно-обобщающий контроль 

(по результатам диагностики)
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.9
	Персональный контроль по итогам I  четверти
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	3.10
	Контроль проведения внеклассных мероприятий по формированию ЗОЖ
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.11
	Контроль работы педколлектива по профилактике правонарушений и преступлений
	Рыжкова Н.Н.
	справка
	
	
	
	
	

	3.12
	О выполнении правил внутреннего распорядка гимназии:

опоздания учащихся;

уходы учащихся с уроков;

нарушения дисциплины
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	4.1
	Отчет учителей-предметников по итогам I четверти
	Иванова О.В.
	отчеты
	
	
	
	
	

	4.2
	Отчет: движение и успеваемость по итогам I  четверти
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	4.3
	Собеседование с классными руководителями по итогам  I четверти 
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	собеседование
	
	
	
	
	

	4.4
	Мониторинг развития ученического самоуправления в ученическом коллективе
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	4.5
	Составление базы данных выпускников:

11 кл. –ЕГЭ, ГВЭ

9 кл. – ОГЭ, ГВЭ
	Иванова О.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	4.6.
	Общегородское репетиционное тестирование (итоговое сочинение/изложение)
	Иванова О.В.
	репетиционное тестирование
	
	
	
	
	

	4.7.
	Утверждение графика контрольных работ
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	5.2
	Участие во Всероссийском конкурсе «Русский медвежонок – языкознание для всех»
	Мязина О.И.
	конкурс
	
	
	
	
	

	5.3
	Посещение гимназистами  областного  центра дополнительного образования детей «Стратегия»
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	5.4
	О проведении месячника «Здоровье»
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	5.5
	Концерт, посвященный  Дню матери
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.6
	Гимназический этап конкурса творческих работ «Разговор о правильном питании»
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	5.8
	Реализация проектов познавательной направленности
	Мязина О.И.
	мероприятия
	
	
	
	
	

	6.1
	Заседание научно-методического совета
	Мязина О.И.
	протокол
	
	
	
	
	

	6.2
	Заседания методических кафедр
	Мязина О.И.
	протокол
	
	
	
	
	

	6.3
	Деятельность педагогических мастерских
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	7.1
	Подготовка информации для методических кафедр, педсовета  по итогам четверти
	Иванова О.В.
	информация
	
	
	
	
	

	7.2
	Выпуск методического сборника «Я иду на урок» (из опыта работы кафедры начальных классов)
	Мязина О.И.
	сборник
	
	
	
	
	

	7.3
	Внесение в базу данных четвертных отметок
	Иванова О.В.


	база данных
	
	
	
	
	

	7.4
	Использование учителями информационно-коммуникационных технологий
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	8.1
	О выполнении санитарно-гигиенических норм (освещенность учебных кабинетов)
	Ростовцева  С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.1
	Тематические классные часы для учащихся 6-х классов «Интеллектуальные показатели и способы их развития»  
	Пономарева Я.В.


	СД
	
	
	
	
	

	9.2
	Совместная работа с учителями начальных классов (построение учебной деятельности  в соответствии с уровнем сформированности УУД и развития личностных результатов)
	Пономарева Я.В. 
	СД
	
	
	
	
	

	9.3
	Круглый стол для классных руководителей

«Формы и методы формирования УУД и развития личностных результатов в начальных классах»
	Полякова Е.В.


	протокол
	
	
	
	
	

	9.4
	Социологический опрос 
	Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.5
	Тематические классные часы «Профилактика табакокурения, алкоголизации и наркозависимости»
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.6
	Диагностика интеллектуальных показателей учащихся 8 классов
	 Пономарева Я.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	9.7
	Диагностика уровня развития УУД и личностных результатов учащихся 7х классов
	Полякова Е.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.8
	Совместная работа по опосредованной коррекции участников образовательной деятельности (анализ результатов диагностики учащихся 7,8 классов)
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	10.1
	Отчёты аттестуемых учителей


	Мязина О.И.
	АС
	
	
	
	
	

	10.2
	Контроль профессиональной деятельности аттестуемых педагогов
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	11.1
	Проверка  ведения журналов  по охране труда при приеме на работу работников и с учащимися при проведения гимназических мероприятий
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	11.2
	Контроль  соблюдения правил охраны труда на уроках технологии
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	11.3
	Проведение специальной оценки условий труда работников гимназии (в соответствии с графиком)
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	12.1
	Заседание Управляющего совета
	Цопа В.М.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.2
	Родительский клуб «Вместе» 
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.3
	Общегимназическое  родительское собрание
«О безопасном поведении в сети Интернет». 

 «Итоги образовательной деятельности в 1 четверти 2017-2018 учебного года»
	Рыжкова Н.Н.

Иванова О.В.


	протокол
	
	
	
	
	

	13.1
	Уборка территории
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	
	Декабрь
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	07. 12.2017г
Единый классный час
«Российские государственные праздники. История возникновения и идея»
	Рыжкова Н.Н.
	Классные часы
	
	
	
	
	

	1.2
	14. 12.2017г
«Диагностика  предварительных итогов образовательной деятельности»
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	АС
	
	
	
	
	

	1.3

	21. 12.2017г.
Единый методический день

Презентация кафедры физической, эстетической культуры и технологии. Открытые уроки
	Мязина О.И.

	МД
	
	
	
	
	

	1.4

	29. 12.2017г.
1.1.«Внеурочная деятельность как системообразующая составляющая образовательной деятельности в условиях реализации ФГОС»

1.2.«Анализ итогов  образовательной  деятельности во 2 четверти 2017-2018                       учебного  года»
	Рыжкова Н.Н.

Иванова О.В.
	ПС


	
	
	
	
	

	1.5

	29.12.2017г.

1.1. «Фронтальный контроль. «Проблемы и перспективы деятельности кафедры физической, эстетической культуры и технологии»
1.2. «Итоги участия гимназистов в муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников»
	Цопа В.М.
Мязина О.И.


	АС
	
	
	
	
	

	2.1
	Составление графика отпусков
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.2
	День науки (кафедра физической, эстетической культуры и технологии)
	Мязина О.И.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	2.3
	Информация о предоставлении муниципальных услуг в электронной форме
	Иванова О.В.


	отчет
	
	
	
	
	

	3.1
	Тематический контроль:

  география -6 кл.
  обществознание -10Б
  математика, русский – 4 кл.
  физическая культура -7 кл.

	Мязина О.И.

Ростовцева С.В.
Цопа В.М.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.2
	Проверка тетрадей:

  география -6 кл.
  обществознание -10Б
  математика, русский – 4 кл. 
	Мязина О.И.
Ростовцева С.В.


	приказы
	
	
	
	
	

	3.3
	Фронтальный  контроль деятельности кафедры иностранных языков
	Ростовцева С.В.


	приказ
	
	
	
	
	

	3.4
	О выставлении отметок в дневники учащихся (литера «Б»)
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.5
	Проверка организации обучения учащихся на дому
	Иванова О.В.


	СД
	
	
	
	
	

	3.6
	Контроль работы инструкторов по проведению физкультминуток
	Рыжкова Н.Н.


	СД
	
	
	
	
	

	3.7
	Проверка классных журналов 3-11 классов, ведения электронного журнала  (предварительные итоги четверти)
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	АС
	
	
	
	
	

	3.8
	Контроль посещаемости учащихся
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	СД

собеседование с кл. рук.
	
	
	
	
	

	3.9
	Контроль  работы  аттестуемых учителей
	Мязина О.И.
	СД


	
	
	
	
	

	3.10
	Посещение уроков. Цели посещения:
- фронтальный контроль деятельности кафедры физической, эстетической культуры и технологии;

-организация деятельности по достижению учебных целей в соответствии с требованиями ФГОС;

- работа аттестуемых учителей;

- диагностика и мониторинг;

- выполнение норм и правил охраны труда на уроках физики
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	3.11
	Посещение занятий внеурочной деятельности, дополнительного образования, внеклассных мероприятий. Цели посещения:

-организация работы по формированию навыков ЗОЖ;

-использование наглядности, ИКТ при проведении мероприятий
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.12
	Проверка наличия 

противопожарного инвентаря
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.13
	Контроль ведения документации по замене уроков
	Тимошевская Е.А.
	СД
	
	
	
	
	

	3.14
	Контроль работы Совета гимназистов 
	Рыжкова Н.Н.
	справка
	
	
	
	
	

	3.15
	Об итогах проведения месячника «Здоровье»
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.16
	Об организации новогодних праздников
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	4.1
	Подготовка информации для кафедр по результатам II четверти
	Иванова О.В.
	информация
	
	
	
	
	

	4.2
	Знакомство учащихся с процедурой проведения ЕГЭ
	Иванова О.В.
	собрание
	
	
	
	
	

	4.3
	Собеседование с кл. руководителями 11-х классов  по  проведению государственной итоговой аттестации
	Иванова О.В.


	собеседование
	
	
	
	
	

	4.4
	Собеседование с кл. руководителями  по итогам II четверти и I полугодия
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	собеседование
	
	
	
	
	

	4.5
	Отчет: движение и успеваемость по итогам  II четверти
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	4.6
	 Результаты муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	4.7
	Анкетирование «Классный руководитель глазами ученика»
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	4.8
	Анкетирование учащихся 9 классов по вопросу выбора будущего профиля обучения
	Иванова О.В.
	анкетирование
	
	
	
	
	

	5.1
	Участие в международном конкурсе по английскому языку «Британский бульдог»
	Мязина О.И.


	конкурс
	
	
	
	
	

	5.2
	Реализация проектов познавательной направленности 
	Мязина О.И.


	мероприятия
	
	
	
	
	

	5.3
	Уроки  Конституции
	учителя истории
	уроки
	
	
	
	
	

	5.4
	Фестиваль «Я выбираю жизнь»


	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.5
	Конкурс «Вместо елки – букет»
	Рыжкова Н.Н.
	выставка
	
	
	
	
	

	5.6
	Новогодние мероприятия
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятия
	
	
	
	
	

	6.1
	Деятельность педагогических  мастерских
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	6.2
	Конкурс методических кафедр
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	7.1
	Внесение отметок по итогам  II четверти и I полугодия
	Иванова О.В.


	база данных
	
	
	
	
	

	7.2
	Подготовка информации  методическим кафедрам по итогам II четверти и I полугодия
	Иванова О.В.


	информация
	
	
	
	
	

	7.3
	Выпуск гимназической газеты «Мы»
	Мязина О.И.
	газета
	
	
	
	
	

	7.4
	Выпуск методического сборника «Я иду на урок» (из опыта работы кафедры физической, эстетической культуры и технологии)
	Мязина О.И.


	сборник
	
	
	
	
	

	8.1
	 Выполнение санитарно-эпидемиологических требований  к освещению
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	8.2
	Организация медицинского осмотра учащихся 9-х классов
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.1. 
	Диагностика интеллектуальных показателей учащихся 9х,10х классов
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.2
	Тематические классные часы для учащихся 7, 8 классов по результатам диагностики
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В. 
	            СД
	
	
	
	
	

	9.3
	Круглый стол для классных руководителей 9,11 классов «Психолого-педагогическое сопровождение учащихся в период подготовки к ГИА» 
	Полякова Е.В. 
	СД
	
	
	
	
	

	9.3
	Индивидуальная работа с учителями-предметниками, учащимися 1,5,10-х классов (предметная и личностная адаптация)  
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	            СД
	
	
	
	
	

	9.4
	Социологический опрос «Степень учебной нагрузки»
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	            СД
	
	
	
	
	

	9.5
	ПМПк (по результатам диагностической деятельности)
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	9.6
	Анализ работы ПСЦ «Сопровождение» за 

первое полугодие 2017-2018 учебного года
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.7
	Динамика интеллектуальных показателей учащихся
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.8
	Диагностика интеллектуальных показателей учащихся 9х,10х классов
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	10.1
	Отчёты аттестуемых педагогов 


	Мязина О.И.
	АС
	
	
	
	
	

	11.1
	Проверка наличия  противопожарного инвентаря, схем эвакуации детей и имущества, электрообеспеченности
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	11.2
	Отчет о состоянии условий и работы в области ОТ по итогам 4 квартала, года
	Ростовцева С.В.


	отчет
	
	
	
	
	

	12.1
	Индивидуальная работа с родителями


	Кл. руководители
	беседы
	
	
	
	
	

	12.2
	Заседание Совета профилактики


	Полякова Е.В.

Рыжкова Н.Н.
	протокол
	
	
	
	
	

	13.1
	Отчет по итогам IV квартала, года


	Тимошевская Е.А.
	отчет
	
	
	
	
	

	13.2
	О выплате премий по итогам года
	Цопа В.М.

Тимошевская Е.А.
	приказ
	
	
	
	
	

	13.3
	Приобретение оборудования и учебного инвентаря
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	13.4
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм

 
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	
	Январь
	
	
	
	
	
	
	

	1.1

	11. 01.2018г
Единый классный час
«Мир реальный и виртуальный» (безопасность в сети Интернет)»
	Рыжкова Н.Н.
	Классные часы
	
	
	
	
	

	1.2
	18.01. 2018г.
Единый методический день

Мастер-класс «Использование системно-деятельностного подхода в образовательной практике»
	Мязина О.И.


	МД
	
	
	
	
	

	1.3
	25.01. 2018 г.

«Влияние финансово-хозяйственной деятельности  на реализацию основных направлений развития гимназии»
	Тимошевская Е.А.

Пашинцев М.В.

.
	АС


	
	
	
	
	

	2.1
	День науки (кафедра естественных наук)
	Мязина О.И.


	мероприятие
	
	
	
	
	

	2.2
	Участие в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников
	Мязина О.И.


	приказ
	
	
	
	
	

	2.3
	Итоги образовательной деятельности
 II четверти,  I полугодия
	Администрация
	приказы
	
	
	
	
	

	3.1
	Организация горячего питания во II полугодии
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.2
	Проверка документации по работе с учащимися, в отношении которых ведется индивидуальная профилактическая работа
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.3
	Контроль организации работы по художественно-эстетическому воспитанию учащихся
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.4
	Контроль документации методических кафедр
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.5
	Проверка журналов элективных курсов, занятий с учащимися по индивидуальным программам
	Иванова О.В.

Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.6
	Проверка журналов специальных медицинских групп
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.7
	Проверка журналов ГПД


	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.8
	Проверка журналов обучающихся на дому


	Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.9
	Проверка журналов педагогов дополнительного образования, планов воспитательной работы классных руководителей
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.10
	Проверка рабочих программ учителей-предметников
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.11
	Тематический контроль:

  химия – 8 кл.
  химия/биология -10А
  русский язык – 9 кл.

  русский язык -2 кл.

  математика –3 кл.
  предметы по выбору -9 классы
	Иванова О.В.
Мязина О.И.

Ростовцева С.В.
Мязина О.И.
Иванова О.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.12
	Проверка тетрадей:

  химия – 8 кл.
  химия/биология -10А
  русский язык – 9 кл.

  русский язык -2 кл.

  математика –3 кл.
	Иванова О.В.

Мязина О.И.

Ростовцева С.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.13
	О персональном контроле по итогам II четверти


	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.14
	Проверка классных журналов, заполнения электронного журнала по итогам II  четверти
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.15
	Проверка дневников учащихся по итогам  II  четверти
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.16
	Контроль выставления четвертных и полугодовых отметок
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.17
	Контроль выполнения рабочих программ по итогам 2 четверти
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.18
	Контроль  выполнения правил внутреннего распорядка гимназии:

пропуски уроков;

нарушение дисциплины;

опоздания на уроки;

уходы с уроков
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.19
	Посещение уроков. Цели посещения:

использование межпредметных связей в соответствии с требованиями ФГОС НОО и ООО;

работа аттестуемых учителей;

диагностика и мониторинг;

выполнение правил охраны труда на уроках химии
	Администрация
	приказы
	
	
	
	
	

	3.20
	Об организации приема заявлений в 1 класс на новый учебный год
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.21
	О ходе проведения индивидуальной профилактической работы с учащимися
	Рыжкова Н.Н
	приказ
	
	
	
	
	

	4.1
	Составление базы данных: организаторы и дежурные на ЕГЭ
	Иванова О.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	4.2
	Проверка базы данных выпускников 11-х классов (ЕГЭ)
	Иванова О.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	4.3
	Утверждение графика контрольных  работ
	Иванова О.В.


	приказ
	
	
	
	
	

	4.4
	Мониторинг социализации личности учащихся
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	5.1
	Реализация проектов познавательной направленности
	Мязина О.И.
	мероприятия
	
	
	
	
	

	5.2
	Фестиваль детского творчества «Минута славы»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.3
	Клубный вечер «Стартинейджер»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	6.1
	Заседание научно-методического совета
	Мязина О.И.
	протокол
	
	
	
	
	

	6.2
	Деятельность педагогических мастерских
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	7.1
	Обновление картотеки на детей и семьи, в отношении которых ведется индивидуальная профилактическая работа
	Рыжкова Н.Н.
	база данных
	
	
	
	
	

	7.2
	Выпуск методического сборника  (по итогам проведения мастер-класса  «Использование системно-деятельностного подхода в образовательной практике»)
	Мязина О.И.


	сборник
	
	
	
	
	

	8.1
	Контроль проведения занятий внеурочной деятельности


	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	8.2
	Выполнение санитарно-гигиенических норм в образовательной деятельности
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	9.1
	Профориентационная работа с учащимися

9, 10 классов по формированию позиции самоопределения
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.3
	Социологический опрос «Мотивация участников образовательных отношений на здоровый образ жизни»
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.4
	Информация по предметной и личностной адаптации вновь прибывших обучающихся
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.5
	Тематические классные часы по результатам диагностики с учащимися  9, 10 классов
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.6
	Совместная работа с педагогами (анализ результатов диагностики учащихся  9, 10 классов)
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	10.1
	Отчеты аттестуемых учителей

	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	10.2
	Контроль профессиональной деятельности аттестуемых педагогов
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	11.1
	Проверка кабинетов: наличие актов-разрешений, инструкций по ОТ, аптечек, маркировок розеток
	Ростовцева С.В.
	АС
	
	
	
	
	

	11.2
	Проверка соблюдения ОТ на уроках химии


	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	11.3
	Проведение повторного инструктажа по ОТ

с учащимися
	Ростовцева С.В.
	инструктаж
	
	
	
	
	

	12.1
	Заседание Управляющего совета


	Цопа В.М.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.2
	Заседание Попечительского совета


	Цопа В.М.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.3
	Общегимназическое родительское собрание 

«Значение домашнего задания в учебной деятельности обучающихся».

«Итоги образовательной деятельности 2 четверти, 1 полугодия»
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.


	протокол
	
	
	
	
	

	12.4
	Участие в общегородском родительском собрании по процедуре проведения ЕГЭ в 2017-2018 учебном году
	Цопа В.М.
	
	
	
	
	
	

	12.5
	Собрание с родителями учащихся 11 классов по вопросу проведения ЕГЭ
	Иванова О.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.5
	Родительский  клуб «Вместе»

«Профильное самоопределение и реализация учащихся»
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.


	протокол
	
	
	
	
	

	12.6
	День открытых дверей для родителей будущих первоклассников
	Ростовцева С.В.

Полякова Е.В.
	
	
	
	
	
	

	13.1
	Отчет по итогам года


	Тимошевская Е.А.
	отчет
	
	
	
	
	

	13.2
	Заключение договоров с организациями по обслуживанию гимназии


	Тимошевская Е.А.
	договоры
	
	
	
	
	

	13.3
	Состояние электрообеспеченности


	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	
	Февраль
	
	
	
	
	
	
	

	1.1


	01.02. 2018г.

 1.1. «Подготовка к государственной итоговой аттестации»
1.2. «Анализ выполнения управленческих решений»
1.3. «Анализ посещенных уроков»
	Иванова О.В.
Цопа В.М.

Мязина О.И.
	АС


	
	
	
	
	

	1.2
	08.02.2018 г.

«Поддержка талантливых детей через создание условий для индивидуализации образования»
	Мязина О.И.
	МС
	
	
	
	
	

	1.3
	15.02.2018 г.

Единый классный час
«Нет на свете семьи такой, где б не памятен был свой герой» (история моей семьи в истории Отечества)»
	Рыжкова Н.Н.
	Классные часы
	
	
	
	
	

	1.4
	22.02.2018 г.

1.1.«Анализ результатов диагностики интеллектуальных показателей»
1.2. «Повторный инструктаж по охране труда с участниками образовательных отношений»
	Пономарева Я.В.

Ростовцева С.В.
	АС
	
	
	
	
	

	2.1
	Вечер встречи с выпускниками
	Цопа В.М.

Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	2.2
	День науки (кафедра общественных наук, кафедра математики и информатики)
	Мязина О.И.
	мероприятия
	
	
	
	
	

	2.3
	Организация и проведение единого информационного дня ЕГЭ
	Иванова О.В.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	3.1
	Тематический контроль:

 физика – 7 кл.
 информатика -10 кл.
 русский – 11 кл.

  литер. чтение -2 кл.

 окружающий мир -3 кл.
 предметы по выбору -11 классы
 
	Иванова О.В.
Мязина О.И.

Ростовцева С.В.
Мязина О.И.
Иванова О.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.2
	Проверка тетрадей:

 физика – 7 кл.

 информатика -10 кл.
 русский – 11 кл.
окружающий мир -3 кл.
	Иванова О.В.

Мязина О.И.
Ростовцева С.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.3
	Классно-обобщающий контроль

 (по результатам диагностики)
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.4
	Фронтальный контроль деятельности кафедры русского языка и литературы
	Мязина О.И.

	приказ
	
	
	
	
	

	3.5
	О выставлении отметок  в дневники учащихся (литера «В»)
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.6
	Контроль проведения мероприятий по патриотическому воспитанию
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.7
	Контроль организации дополнительного образования
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.9
	 Проверка соответствия заявок на питание
	Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.10
	Посещение уроков. Цели посещения:

- фронтальный контроль деятельности кафедры русского языка и литературы;

- работа аттестуемых учителей;

- выполнение правил охраны труда на уроках информатики 
	Администрация
	приказы
	
	
	
	
	

	3.11
	Об организации и проведении мероприятий, посвященных Дню защитника Отечества
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	4.1
	Формирование  учебных планов
 на 2018-2019 учебный год
	Мязина О.И.

Ростовцева С.В.
	проект учебных планов
	
	
	
	
	

	4.2
	Формирование заказа учебников на 2018-2019 учебный год
	Мязина О.И.
	информация
	
	
	
	
	

	4.3
	Составление базы данных по организаторам и дежурным на ОГЭ
	Иванова О.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	4.4
	Проверка  базы данных выпускников  9-х классов  (ОГЭ)
	Иванова О.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	4.5
	Анкетирование по методике межличностного взаимодействия педагога и воспитанника (Л.В.Байбородовой)
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	5.1
	Участие во всероссийском конкурсе по истории «Золотое руно»
	Мязина О.И.
	конкурс
	
	
	
	
	

	5.2
	Реализация проектов познавательной направленности
	Мязина О.И.
	мероприятия
	
	
	
	
	

	5.3
	Клубный вечер «А ну-ка, парни»


	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.4
	Фестиваль «Мы - граждане России»


	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.5
	Битва хоров 
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	
	

	6.1
	О работе по осуществлению педагогического наставничества
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	6.2
	Деятельность педагогических мастерских
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	7.1
	Выпуск методического сборника «Я иду на урок» (из опыта работы учителей кафедры русского языка и литературы)
	Мязина О.И.


	сборник
	
	
	
	
	

	8.1
	О выполнении санитарно- эпидемиологических требований к помещениям и оборудованию
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	8.2
	Организация углубленного медицинского осмотра 10-11 кл.
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.1
	Тематический классный час для учащихся 9,11х классов «Формирование психологической устойчивости в период подготовки к ГИА. Техники индивидуальной психологической самозащиты»
	Полякова Е.В. 
	СД
	
	
	
	
	

	9.2
	Диагностико - информационный материал для комплектования профильных классов
	Полякова Е.В. 
	СД
	
	
	
	
	

	9.3
	Психологическое занятие «Интеллектуальный ринг» 6,8 классы
	Пономарева Я.В.  
	СД
	
	
	
	
	

	9.4
	Социологический опрос «Степень удовлетворенности образовательной организацией участников образовательных отношений»
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.5
	Диагностика уровня сформированности УУД и развития личностных результатов учащихся 3-х классов
	Полякова Е.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.6
	Диагностика уровня сформированности УУД и развития личностных результатов учащихся 4х классов
	Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.7
	Совместная работа с учителями 3-х классов (построение учебного процесса в соответствии с уровнем сформированности УУД и развития личностных результатов)
	Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	10.1
	Отчеты аттестуемых учителей
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	10.2
	Контроль профессиональной деятельности аттестуемых педагогов

	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	11.1
	Выполнение правил охраны труда на уроках информатики
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	11.2
	 Проверка оформления журналов по ОТ в травмоопасных кабинетах
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	11.3
	Проверка кабинетов

	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	12.1
	Заседание Совета профилактики
	Полякова Е.В.

Рыжкова Н.Н.
	протокол
	
	
	
	
	

	13.1
	Приобретение оборудования и инвентаря
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	13.2
	Уборка территории

	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	
	Март
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	01.03.2018г.
Единый методический день

Презентация кафедры русского языка и литературы. Открытые уроки
	Мязина О.И.


	МД
	
	
	
	
	

	1.2
	15.03.2018г.

«Диагностика предварительных итогов образовательной деятельности»
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.


	АС


	
	
	
	
	

	1.3
	22. 03.2018 г.

Межличностные отношения в классном коллективе как один из факторов успешного  обучения
	Полякова Е.В.


	АС


	
	
	
	
	

	1.4
	29.03.2018г.

1. 1. «Анализ итогов образовательной деятельности в 3 четверти 2017-2018 учебного года»
	Иванова О.В.


	ПС
	
	
	
	
	

	1.5
	29.03.2018г.

«Фронтальный контроль. «Проблемы и перспективы деятельности кафедры русского языка и литературы»
	Мязина О.И.
	АС
	
	
	
	
	

	1.3

  
	29. 03.2017 г.

Научно-практическая конференция   «Обновление качества образования в соответствии требованиям ФГОС»
	Мязина О.И.
	сборник материалов
	
	
	
	
	

	2.1
	День науки (кафедра русского языка и литературы, кафедра иностранных языков)
	Мязина О.И.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	2.2
	Участие в областных открытых олимпиадах школьников
	Мязина О.И.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.3
	Информация о предоставлении муниципальных услуг в электронном виде
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	3.1
	Тематический контроль:
экономика -10Б

математика –11 кл.
иностранный язык -8 кл.   
литературное чтение-1 кл. 
	Мязина О.И.

Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказы


	
	
	
	
	

	3.2
	Проверка тетрадей:

экономика -10Б

математика –11 кл.
иностранный язык -8 кл.   
	Мязина О.И.

Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.3
	 О проверке журналов обучающихся на дому
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.4
	Контроль  посещения учреждений культуры, организации поездок, экскурсий, походов
	Рыжкова Н.Н.
	справка
	
	
	
	
	

	3.5
	Контроль оформления портфолио учащихся
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.6
	Использование современных технологий в образовательной деятельности
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.7
	Контроль за выполнением учебных планов и программ по итогам 3 четверти
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.8
	Контроль  выставления четвертных отметок
	Ростовцева  С.В.

Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.9
	Контроль соблюдения санитарно-гигиенических норм 
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.10
	Контроль заполнения электронного журнала
	Ростовцева  С.В.

Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	3.11
	Репетиционное тестирование в форме ЕГЭ по математике
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.12
	О выполнении правил внутреннего распорядка гимназии:
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.13
	Посещение уроков. Цели посещения:

- использование на уроке современных образовательных технологий в условиях введения ФГОС;

- работа аттестуемых учителей;

- диагностика и мониторинг;

- использование ИКТ в  образовательной деятельности
	Администрация
	приказы
	
	
	
	
	

	3.14
	Посещение занятий внеурочной деятельности, дополнительного образования, внеклассных мероприятий. Цели посещения:

организация проектной    деятельности  в условиях  внедрения ФГОС;

элементы творчества  классных руководителей при подготовке мероприятия;

соответствие тематики мероприятий целям и задачам, определенным педагогом  в работе с учащимися на учебный год
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	3.15
	Контроль своевременного прохождения флюорографии сотрудниками гимназии
	Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.16
	Проверка журналов педагогов дополнительного образования
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	4.1
	Собеседование с классными  руководителям по итогам III четверти
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	собеседование
	
	
	
	
	

	4.2
	Отчеты классных руководителей по итогам четверти
	Иванова О.В.
	отчёты
	
	
	
	
	

	4.3
	Отчет: движение и успеваемость по итогам III  четверти
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	5.1
	Реализация проектов познавательной направленности
	Мязина О.И.
	мероприятия
	
	
	
	
	

	5.2
	Участие в международном конкурсе «Кенгуру – математика для всех»
	Иванова О.В.
	конкурс
	
	
	
	
	

	5.3
	Праздничный концерт, посвященный 8 Марта


	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.4
	Шоу-программа «Мисс Гимназия»

 
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.5
	Конкурсная программа «Весенний марафон»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.6
	Конкурс открыток «Поздравляю любимую учительницу»
	Рыжкова Н.Н.
	выставка
	
	
	
	
	

	5.7
	Выпуск гимназической газеты «Мы»


	Мязина О.И.
	газета
	
	
	
	
	

	6.1
	Заседание методических кафедр


	Мязина О.И.
	протоколы
	
	
	
	
	

	6.2
	Заседание научно-методического совета


	Мязина О.И.
	протокол
	
	
	
	
	

	6.3
	Подготовка и выпуск сборника «Из опыта работы учителей  гимназии» (по итогам работы педагогических мастерских)
	Мязина О.И.
	сборник
	
	
	
	
	

	6.4
	Деятельность педагогических мастерских
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	7.1
	Обновление данных о состоянии здоровья учащихся
	Ростовцева С.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	7.2
	Внесение четвертных отметок в базу данных
	Иванова О.В
	база данных
	
	
	
	
	

	7.3
	Подготовка информации к педсовету по итогам четверти
	Иванова О.В.
	информация
	
	
	
	
	

	7.4
	Подготовка информации  методическим кафедрам  по итогам четверти
	Иванова О.В.
	Информация


	
	
	
	
	

	8.1
	Отслеживание динамики здоровья учащихся 
1-11 кл.
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	8.2
	Выполнение санитарно-гигиенических норм в образовательной деятельности
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	9.1
	Социологический опрос  
	Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.2
	Совместная работа с ГЦЗ 
	Полякова Е.В. 

Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.3
	Диагностика учащихся 1-х классов с нестабильными результатами учебной деятельности 
	Полякова Е.В. 
	справка
	
	
	
	
	

	9.4
	Диагностика уровня сформированности УУД и развития личностных результатов  учащихся 4-х классов
	Пономарева Я.В.


	приказ
	
	
	
	
	

	9.5
	Совместная работа с учителями начальных классов (построение учебной деятельности  в соответствии с уровнем сформированности УУД и развития личностных результатов)
	Пономарева Я.В.

Полякова Е.В.
	СД
	
	
	
	
	

	10.1
	Отчеты аттестуемых учителей


	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	10.2
	Контроль профессиональной деятельности аттестуемых педагогов
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	11.1
	Контроль проведения инструктажа по ОТ при проведении внеклассных мероприятий, поездок, экскурсий
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	12.1
	Индивидуальная работа с родителями


	кл. руковод.
	беседы
	
	
	
	
	

	13.1
	Уборка территории 


	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	
	Апрель
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	05.04.2018г.
Единый методический день
Педагогическая мастерская «Методика и технологии современного урока». Открытые уроки
	Мязина О.И.


	МД
	
	
	
	
	

	1.2
	12.04.2018г.
«Организация повторения учебного материала. О промежуточной аттестации обучающихся»

	Ростовцева С.В.


	АС
	
	
	
	
	

	1.3
	19.04.2018г.
Единый классный час
«Час правовых знаний» (в рамках декады правовых знаний)

	Рыжкова Н.Н.
	Классные часы
	
	
	
	
	

	1.4
	26. 04.2018 г.

«Результативность деятельности педагогических кадров в гимназической   системе оценки качества образования»
	Мязина О.И.
	АС


	
	
	
	
	

	1.5
	Гимназическая конференция «Ступени» 
	Мязина О.И.
	конференция
	
	
	
	
	

	1.6
	Декада  правовых знаний
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.1
	Итоги образовательной деятельности

 III четверти
	Администрация
	приказы
	
	
	
	
	

	2.2
	Работа столовой и раздевалок
	Администрация
	приказ
	
	
	
	
	

	2.3
	Предварительное комплектование гимназии педагогическими кадрами
	Администрация
	сведения
	
	
	
	
	

	2.4
	Формирование групп по изучению элективных курсов на 2018-2019 учебный год
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	2.5
	Аттестация учащихся, не аттестованных в одной или нескольких четвертях (полугодии) учебного года
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.6
	Утверждение графика контрольных работ
	Иванова О.В.

	приказ
	
	
	
	
	

	2.7
	Утверждение расписания проведения административных контрольных работ и итоговых работ в 4-х классах
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.1
	Проверка журналов элективных курсов, занятий с учащимися  по индивидуальным программам
	Иванова О.В. 

Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.2
	Контроль организации работы по профилактике ДДТТ
	Рыжкова Н.Н
	справка
	
	
	
	
	

	3.3
	Посещение уроков. Цель посещения:

- контроль деятельности учителей по вопросу усвоения учащимися ФГОС второго поколения по предметам учебного плана;

- организация повторения учебного материала;

- подготовка к промежуточной и государственной итоговой аттестации
	Администрация 


	СД
	
	
	
	
	

	3.4
	Контроль организации работы Совета профилактики
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.5
	Итоги образовательной деятельности  III четверти
	Администрация
	приказ
	
	
	
	
	

	3.6
	Тематический контроль:

 комплексная контрольная работа на межпредметной основе – 1-4 кл.

математика -9 кл.
	Ростовцева С.В.
Иванова О.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	3.7
	Всероссийские проверочные работы
	Ростовцева С.В.
Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.8
	Репетиционное тестирование в форме ОГЭ по математике
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.9
	Проверка выставления отметок  в дневники учащихся (литера «Г»)
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.10
	Классно-обобщающий контроль (по итогам диагностики)
	Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.11
	Проверка дневников учащихся по итогам  III четверти.
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.12
	Проверка классных журналов, заполнения электронного журнала  по итогам III четверти
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	приказ


	
	
	
	
	

	3.13
	Выполнение учебных программ по итогам III четверти
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.14
	Об организации и проведении мероприятий, посвященных Дню Победы
	Рыжкова Н.Н
	приказ
	
	
	
	
	

	3.15
	Контроль проведения внеклассных мероприятий в рамках декады правовых знаний
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	4.1
	Инструктаж учащихся по проведению государственной итоговой аттестации
	Иванова О.В.


	протокол
	
	
	
	
	

	4.2
	Репетиционное тестирование (ЕГЭ)
	Иванова О.В.
	тестирование
	
	
	
	
	

	4.3
	Мониторинг результатов внеурочной деятельности учащихся (по ФГОС)
	Рыжкова Н.Н.
	справка
	
	
	
	
	

	5.1
	Конкурс творческих работ «Помним, гордимся, славим!»
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	6.1
	Проведение недели  проектной и научно-исследовательской деятельности
	Мязина О.И.
	мероприятия
	
	
	
	
	

	6.2
	Выпуск сборника  по итогам проведения  научно-практической конференции «Обновление качества образования в соответствии требованиям ФГОС»
	Мязина О.И.


	сборник
	
	
	
	
	

	6.3
	Выпуск сборника  по итогам конференции  гимназической «Ступени»
	Мязина О.И.
	сборник
	
	
	
	
	

	6.4       
	Деятельность педагогических мастерских
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	7.1
	Выпуск гимназической газеты «Мы»
	Мязина О.И.
	газета
	
	
	
	
	

	8.1
	Организация углубленного осмотра учащихся 
1-х классов
	Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	8.2
	Отслеживание динамики состояния здоровья учащихся
	Ростовцева С.В.


	база данных

отчет
	
	
	
	
	

	8.3
	Выполнение санитарно-гигиенических норм в образовательной деятельности
	администрация
	СД
	
	
	
	
	

	8.4
	Участие в проведении Всемирного Дня здоровья
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.1


	Подготовка  индивидуальных характеристик и информации о классных коллективах совместно с учителями 4-х классов

(материалы преемственности в обучении)
	Пономарева Я.В.
	СД


	
	
	
	
	

	9.2
	Тематический классный час для учащихся 9,11х классов «Формирование психологической устойчивости в период подготовки к ГИА. Техники индивидуальной психологической самозащиты»
	Полякова Е.В.
	протокол


	
	
	
	
	

	9.3
	Диагностика учащихся 5-х классов с нестабильными результатами учебной деятельности 
	Полякова Е.В.
	справка
	
	
	
	
	

	9.4
	Круглый стол с учителями 4-х классов «Преемственность 4-5 классов»
	Пономарева Я.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	9.5
	Мероприятие «Я иду в пятый класс» в рамках преемственности НОО и ООО (учащиеся, педагоги)
	Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.6
	Совместная работа с ДОУ 

(в рамках совместной диагностики)
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	10.1
	О создании аттестационной комиссии на 2018 – 2019 учебный год
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	10.2
	Планирование работы  по аттестации педагогических кадров на 2018 – 2019 учебный год
	Мязина О.И.
	план работы
	
	
	
	
	

	11.1
	Проверка электрообеспеченности


	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	11.2
	Проверка наличия противопожарного инвентаря, схем эвакуации детей и имущества
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	11.3
	Проверка СОУТ рабочих мест
	Ростовцева С.В.


	приказ
	
	
	
	
	

	12.1
	Общегимназическое  родительское собрание
«Итоги участия гимназистов в предметных олимпиадах, научно-исследовательских, творческих конкурсах и конференциях». 
«Итоги образовательной деятельности  
3 четверти»
	Мязина О.И.
Иванова О.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.2
	Заседание Совета профилактики


	Полякова Е.В.

Рыжкова Н.Н.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.3
	Заседание Управляющего совета


	Цопа В.М.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.4
	Родительский клуб «Вместе»


	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	12.5
	Подготовка графика работы на пришкольном участке и в ремонтных бригадах
	Рыжкова Н.Н.
	график
	
	
	
	
	

	13.1
	Итоги выполнения бюджета за  I квартал текущего года
	Тимошевская Е.А.
	СД
	
	
	
	
	

	13.2
	Списание оборудования и проведение инвентаризации
	Пашинцев М.В.
	акт
	
	
	
	
	

	13.3
	Работа по соблюдению требований пожарной безопасности
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	13.4
	Уборка территории
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	13.5
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм и требований
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	
	Май
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	О допуске учащихся к промежуточной  и государственной итоговой  аттестации
	Цопа В.М.
	ПС
	
	
	
	
	

	1.2
	О переводе учащихся 1-8, 10 кл.
	Цопа В.М.
	ПС
	
	
	
	
	

	1.3
	03.05.2018г.

1.1.«Выполнение Устава  образовательной организации учащимися                        и    работниками   гимназии. Анализ выполнения  управленческих решений»
1.2. «Анализ посещенных уроков»
	Цопа В.М.
Мязина О.И.
	АС
	
	
	
	
	

	1.4
	10.05.2018 г.

1.1 «Диагностика предварительных итогов образовательной деятельности»

1.2 «Об учебном плане на 2018-2019 учебный год. О разработке рабочих программ»
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
Мязина О.И.
	АС
	
	
	
	
	

	1.5
	17.05.2018г.

1.1 «Об организации летней работы с  учащимися»
1.2  «Об участии в государственной итоговой аттестации выпускников»
	Рыжкова Н.Н.

Иванова О.В.
	АС
	
	
	
	
	

	1.6
	24.05.2018г.

Единый классный час

«Вот и стали мы на год взрослей» (итоги года)
	Рыжкова Н.Н.
	Классные часы
	
	
	
	
	

	1.7
	«Гимназический  Олимп»

	Мязина О.И.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	2.1
	Утверждение графика работы педагогов, плана работы летнего оздоровительного лагеря
	Ростовцева С.В.
	приказы
	
	
	
	
	

	2.2
	О допуске выпускников 9, 11-х классов к государственной итоговой аттестации
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.3
	Предварительное трудоустройство выпускников 9, 11 классов
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	2.4
	Подготовка графика работы на пришкольном участке, в ремонтных бригадах
	Рыжкова Н.Н.
	график
	
	
	
	
	

	3.1
	Контроль организации курсовой  подготовки учителей
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.2
	Контроль  деятельности  методических кафедр
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	3.3
	Выполнение учебных планов и программ по итогам IV четверти и года
	Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.4
	Контроль выставления четвертных и годовых отметок
	Ростовцева С.В.

Иванова О.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.5
	Проверка базы данных по интеллектуальным, социумным и личностным позициям учащихся
	Полякова Е.В. 

Пономарева Я.В.
	база данных
	
	
	
	
	

	3.6
	Контроль  проведения  замены уроков
	Тимошевская Е.А.
	СД
	
	
	
	
	

	3.7
	Итоги образовательной деятельности по результатам IV четверти и года
	Администрация
	анализ
	
	
	
	
	

	3.8
	Проверка журналов педагогов дополнительного образования,  элективных курсов
	Рыжкова Н.Н. 

Иванова О.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	3.9
	Контроль оформления портфолио учащихся
	Рыжкова Н.Н. 
	приказ
	
	
	
	
	

	3.10
	Контроль работы педколлектива по профилактике правонарушений и преступлений
	Рыжкова Н.Н. 
	приказ
	
	
	
	
	

	3.11
	Контроль проведения классных часов гражданско-патриотического содержания
	Рыжкова Н.Н. 
	приказ
	
	
	
	
	

	3.12
	Посещение уроков. 

Цель посещения: 

- организация повторения учебного материала, подготовка к проведению административных контрольных работ и государственной итоговой аттестации
	Администрация
	СД
	
	
	
	
	

	3.13
	О выполнении правил внутреннего распорядка:

а) посещаемость учащихся;

б) опоздания;

в) нарушения дисциплины;

г) уходы с урока;

д) пропуски уроков
	Иванова О.В.
	анализ
	
	
	
	
	

	4.1
	Подготовка и проведение административных контрольных работ 
	Ростовцева С.В.


	приказ
	
	
	
	
	

	4.2
	Итоги работы по предупреждению академической задолженности, работа учителей со слабоуспевающими учащимися
	администрация
	СД
	
	
	
	
	

	4.3
	Отчеты классных руководителей по итогам четверти и года
	Иванова О.В.
	отчеты
	
	
	
	
	

	4.4
	Отчет: движение и успеваемость по итогам IV четверти и года
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	4.5
	Анкетирование учащихся по изучению эффективности воспитательных средств
	     Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	5.1
	Праздничная программа «Помним, гордимся, славим!»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.2
	Выставка творческих работ «Помним, гордимся, славим!»
	Рыжкова Н.Н.
	выставка
	
	
	
	
	

	5.3
	Участие в городском празднике, посвященном Дню Победы
	Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	5.4
	Отчетный концерт ансамбля эстрадного танца «Шик» 
	Литвинова Л.О.


	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.5
	Праздник «Последний звонок»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.6
	Праздник «Прощай, начальная школа»
	Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.7
	Участие в городской открытой математической олимпиаде «Уникум»
	Мязина О.И.
	СД
	
	
	
	
	

	6.1
	Заседание методических кафедр

«Анализ работы за 2017-2018  учебный год»
	Мязина О.И.
	протокол
	
	
	
	
	

	6.2
	Заседание научно-методического совета
	Мязина О.И.
	протокол
	
	
	
	
	

	6.3
	Конкурс методических кафедр
	Мязина О.И.
	приказ
	
	
	
	
	

	7.1
	Выпуск гимназической газеты «Мы»


	Мязина О.И.
	газета
	
	
	
	
	

	7.2
	Участие в городской Интернет-акции «День Победы»
	Рыжкова Н.Н.
	акция
	
	
	
	
	

	7.3
	Внесение отметок по итогам четверти и учебного года
	Иванова О.В.


	база данных
	
	
	
	
	

	7.4
	Выпуск сборника «Достижения гимназии 2017-2018»
	Мязина О.И.
	сборник
	
	
	
	
	

	8.1
	Организация работы в летний период
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.1
	Круглый стол для классных руководителей

«Психологическая безопасность в летний период»
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	протокол
	
	
	
	
	

	9.2
	 Тематические беседы и тематические классные часы с учащимися начальных классов «Правила безопасного поведения в каникулярный период» (совместно с областным центром медицинской профилактики) 
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.3
	Анализ ПСЦ «Сопровождение» за 2017-2018 учебный год
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	9.4
	Работа с ДОУ в рамках преемственности дошкольного и начального общего образования
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	9.5
	Совместная работа с областным центром медицинской профилактики, ГУЗ ЛОНД
	Полякова Е.В.

Пономарева Я.В.
	СД
	
	
	
	
	

	10.1
	Уточнение базы данных по аттестации педагогических работников в 2018-2019 учебном году
	Мязина О.И.
	база данных
	
	
	
	
	

	11.1
	Инструктаж по ОТ с учащимися в оздоровительном лагере, ремонтной бригаде, пришкольном участке
	Ростовцева С.В.
	инструктаж
	
	
	
	
	

	12.1
	Заседание Попечительского совета
	протокол
	Цопа В.М.
	
	
	
	
	

	12.2
	Индивидуальная работа с родителями
	кл. рук.
	беседы
	
	
	
	
	

	13.1
	Подготовка к проведению текущего и капитального ремонта
	Пашинцев М.В.
	СД
	
	
	
	
	

	
	Июнь
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Об окончании учащимися уровня  основного общего образования
	Цопа В.М.
	ПС
	
	
	
	
	

	1.2
	Об окончании учащимися уровня среднего  общего образования
	Цопа В.М.
	ПС
	
	
	
	
	

	1.3
	Об организации и проведении выпускного вечера
	Рыжкова Н.Н.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.1
	О вручении аттестатов выпускникам 9, 11 классов
	Цопа В.М.
	приказ
	
	
	
	
	

	2.2
	Информация о предоставлении муниципальных услуг в электронном виде
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	2.3
	Отчет по движению учащихся по итогам IV четверти и года
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	2.4
	Сведения об успеваемости учащихся за 2017-2018 учебный год
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	2.5
	Сведения о предварительном трудоустройстве выпускников 9, 11 классов
	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	3.1
	Планирование работы гимназии на 2018-2019 учебный год
	Мязина О.И.
	план
	
	
	
	
	

	3.2
	Подготовка изменений в Основные образовательные программы на 2018-2019 учебный год
	Мязина О.И.
Ростовцева С.В.
	информация
	
	
	
	
	

	3.3
	Подготовка отчета по самообследованию образовательной организации
	Мязина О.И.

	отчет
	
	
	
	
	

	3.4
	Контроль  работы  летнего лагеря
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	3.5
	Контроль работы ремонтных бригад, пришкольного участка
	Цопа В.М.

Рыжкова Н.Н.
	СД
	
	
	
	
	

	3.6
	Проверка классных журналов, заполнения электронного журнала, журналов дополнительного образования, ГПД, спецгрупп, логопед. занятий, личных дел учащихся по итогам IV четверти и года
	Иванова О.В.

Ростовцева С.В.
	приказ
	
	
	
	
	

	4.1
	Участие в государственной итоговой аттестации учащихся
	Цопа В.М.

Иванова О.В.
	протоколы

приказы
	
	
	
	
	

	4.2
	Отчеты о результатах государственной  итоговой аттестации

	Иванова О.В.
	отчет
	
	
	
	
	

	5.1
	Участие в городском празднике «Липецкие зори» (11 кл.)
	Цопа В.М.


	мероприятие
	
	
	
	
	

	5.2
	Выпускной вечер
	Цопа В.М.

Рыжкова Н.Н.
	мероприятие
	
	
	
	
	

	7.1
	Внесение статистических данных по результатам учебного года
	Иванова О.В.


	база данных
	
	
	
	
	

	7.2
	Выпуск сборника «Традиционные дела гимназии 2017-2018»
	Рыжкова Н.Н.
	сборник
	
	
	
	
	

	11.1
	Соблюдение правил по ОТ в ремонтной бригаде, летнем оздоровительном лагере и на пришкольном участке
	Ростовцева С.В.
	СД
	
	
	
	
	

	12.1
	Родительское собрание по проведению выпускного бала
	Цопа В.М.
	собрание
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